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     คู่มือส ำหรับผู้บริหำรและข้ำรำชกำรครูบุคลำกรทำงกำรศึกษำ นักเรียน ประชำชนตำม พรบ.กำร
อ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรของโรงเรียน เป็นเครื่องมืออ ำนวยควำมสะดวกใน
กำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรของผู้บริหำรและข้ำรำชกำรครูบุคลำกรทำงกำรศึกษำ นักเรียน ประชำชน
ที่มำติดต่อรำชกำรด้ำนต่ำง ๆ ของโรงเรียน ให้มีประสิทธิภำพสูงขึ้นและยังเป็นเครื่องมือที่ส ำคัญของกำร
บริหำรงำน ทีด่ีจะช่วยให้เกิดกำรประหยัดทั้ง  เวลำ งบประมำณ ก ำลังคนและทรัพยำกรอื่นๆ ตลอดจนท ำให้
กำรปฏิบัติงำนด ำเนินไปด้วยควำมเรียบร้อยเกิดผลส ำเร็จบรรลุเป้ำหมำยที่วำงไว้ 

     กำรจัดท ำคู่มือส ำหรับผู้บริหำรและข้ำรำชกำรครูบุคลำกรทำงกำรศึกษำ นักเรียน ประชำชนตำม 
พรบ.กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรของโรงเรียน ฉบับนี้ได้จัดท ำขึ้นเพ่ือเป็น
กรอบในกำรบริหำรงำนโรงเรียนตลอดจนเป็นแนวทำงส ำหรับกลุ่มงำน / กลุ่มสำระกำรเรียนรู้ / งำนต่ำง ๆ  
เพ่ือปฏิบัติงำนได้สอดคล้องกับ พรบ.กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร และตำม
แนวนโยบำยส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพ้ืนฐำน  กระทรวงศึกษำธิกำร  

     ขอขอบคุณคณะกรรมกำรฝ่ำยต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้องซึ่งได้ร่วมแรงร่วมใจกันจัดท ำคู่มือส ำหรับผู้บริหำร
และข้ำรำชกำรครูบุคลำกรทำงกำรศึกษำ นักเรียน ประชำชนตำม พรบ.กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำ
อนุญำตของทำงรำชกำรของโรงเรียน ฉบับนี้จนส ำเร็จลุล่วงไปด้วยดีและหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำกลุ่มงำน / กลุ่ม
สำระกำรเรียนรู้ / งำนต่ำง ๆ จะใช้เอกสำรฉบับนี้เป็นคู่มือในกำรปฏิบัติงำนให้เกิดประโยชน์ต่อไป  
 

 
                                                                              

              (ดร.นิพนธ์     ยศดำ) 
                                                   ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนดงบังพิสัยนวกำรนุสรณ์ 
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